Babes-Bolyai Tudomanyegyetem, Kolozsvar
Torténelem és Filozofia Kar
Filozoéfiai Doktori Iskola

A doktori disszertacio és szakdolgozatok
kivitelezésének kdvetelményrendszere

l. Felépités, elrendezés:

- Cimlap (kuls5 és bel8) — név, cim, doktori iskolaval kapcsolatos adatok;

- Tartalomjegyzéka fejezetcimek, alfejeztcimek oldalszamaival;

- Szoveg fejezetekre, alfejezetekre osztott, cimekkeljnadkkel, bekezdésekkel tagoli f
szoveg; labjegyzetek, tablazatok, abrak, képlesi;

- Irodalomjegyzéka szerék nevének abécésorrendjében;

- Fliggelék, mellékleteKamennyiben sziikséges);

- Kivonat magyar, roman és idegen (angol vagy francia) mkeln. Rezumat Summary
Résumg

Il. Terjedelem:

- dolgozatok 20-25 oldal/1600-2200 jel, szamitdogépen szerkestTimes New Roman
befitipus, 12 pontos bét1,5-0s sorkoz, 2,5 cm lapszél);

- disszertacié(cimlap, tartalomjegyzék, szdveg, irodalomjegyzilggelék, mellékletek):
180-220 oldal/2800-3200 jel, szamitégépen szerkesgfimes New Roman k#fpus, 12
pontos bdt, 1,5-0s sorkdz, 2,5 cm lapszél);

- kivonatok (dolgozatok: 0,5 oldal; disszertacié: 10-15 gjdal

[ll. Tartalmi kbvetelmények:

1. Bevezetégdolgozatok: 1-2 oldal; disszertacié: 10-15 oldal)

- a kutatadsi témapontos megfogalmazasa; rovid, tomor kifejtése,otudnyrendszeri
elhelyezése (tudomanyterilet, szemléletmodok, pgwak, terminoldgiai behatérolasok);

- a téma tudoméanyos kutatasacalszetisége aktualitasa jelenvsége

- az elozetes kutatasi eredményskambavétele: a) a téma addkgitatéi altal kialakitott
allaspontok, érvrendszerek szembesitésesh)aelozetes kutatdsok rovid ismertetése;

- a jelenlegi kutatas alapjaul szolgélé problérkardésfeltevgstételes megfogalmazésa
(tételmondat a tételmondaktulcsszavainakisztdzasa, definialasa;

- a kérdésfeltevéssel kapcsolakosatasi hipotéziselvazolasa;

- a kutatdsszandékoknaks a dolgozatélkitizéseinelpontos megfogalmazéasa;

- a felhasznélkutatasi modszeredseljarasokfelvadzolasa, megindoklasa;

- az elméleti és az empirikus kutatasok viszonydisakazasa.

FIGYELEM! A Bevezetében ne tegyen a kébbiekben teljesithetetlen igéreteket!

2. Kidolgozas(dolgozatok: 15-18 oldal; disszertacio: 150-18fagl 3-5 fejezet)

- a kutatdsi problémat hordoZ@rdésfeltevésilagos, strukturdlt felvazoldsa, részlétez
kifejtése;

- a kérdésfeltevéshez vedetlofeltevésekltisztazasa; a kérdésfeltevést alatamaskivetes
kutatasi eredményekészleted targyalasa; azltérs allaspontokszambavétele, az érvek,
érvrendszerek szembesitése; itt fontogdrééneti atekintégkronoldgiai sorrendbervald
targyalasmaod) és aroblémacentrikus rendszerezgsmatikustargyalasmaod) viszonyanak és
aranyainak éizetes tisztazasa;

- a kutatasi hipotéziskorultekin® felépitése; azelméleti tételekvilagos, egyértelin
megfogalmazésa; ebben a felvallazemléleti-modszertani bedllitédagletve a sajat
allaspontpontos behatérolasa, alatamasztasa és dsszeveiegatatasi eredményekkel;



- a kutatasj vizsgalddasi mobdszerekeljardsok részleted bemutatasa, kivalasztasuk
megindoklasa; a témavalasztas és az alkalmazotiszadek kolcsondés megfelelésének
megvilagitasa;

- a kutatas lépéseinekészletes (leird, problematizald) ismertetése rdfwk, adatok,
elemzések, rendszerezések, példak);

- akulcsfogalmaka bevezetett vagy megalkota@jtterminusoldefinialasa;

- a fontosabb struktiramozzanatok — leirdsok, probtizalasok, érvelések, magyarazatok,
értelmezések, reflexiok — logikai és nyelvi-terntgiai egységekként valé kimunkélasa,
vilagos elkllonitése;

- a hipotézist alatamaszto szildnek érvrendszerekidolgozasa, elrendezése;

- a szakirodalonkritikai feldolgozasaésbeépitésa probléma felvezetése, kifejtése, az érvek
€s bizonyito eljardsok megalkotési folyamataba,;

- a példaanyagokillusztraciok gondos kivalasztasa és beépitése a megfblelyeken a
bizonyitasi eljarasokba,;

- azempirikus adatolszakszdr feldolgozasa, értelmezése és felhasznalasa aredlgéelek
alatdmasztasara;

- a tabldzatok, szamitdsok, képletek, levezetésgkafikonok a legegyszéib,
legattekintheibb forméaban valé megjelenitése és a gondolatmdtat rdegkivant helyre
valo beillesztése; ellatasuk megfélebrszamozassésmagyarazo szoveggel

- asajat allaspontkdvetkezetes tovabbépitése, a konyvészeti forkasogpeldaanyagokkal,
empirikus adatokkal valé rendszeres 6sszevetésmdotatmenet kifejtésének minden Gjabb
mozzanatdban; a kérdésfeltevésnek és a kifejtésmplarant tartalmaznia kell, jél
felismerheben, azljszeriség azegyéni hozzajaruléés azredetiségnozzanatait;

- a nagyobb szerkezeti egységek végén a gondolatméwid 6sszegzésa tovabbhaladas
Gtjainak kijelolése.

FIGYELEM! A kreativitAs nem szubjektiv itéletek hangoztatémdb hanem a sajat
alldspont kimunkalasaban rejlik!

3. Konkluzidk (dolgozatok: 1-2 oldal; disszertacio: 5-10 oldal)

- a kifejtett problémak 6sszegzése;

- az elején felvazolt hipotézis igazolasa (illetveele szembedllithatd lehetséges hipotézisek
cafolasa);

- a mddszervalasztas helyességének igazolasa;

- a sajat tudomanyos eredmények, a probléma katatasvalé egyéni hozzajarulas
szambavétele;

- a kutatasbdl leszhet tanulsagok megfogalmazasa, végkovetkeztetésekdsan

- a kutatas tavlatait hordozo6 nyitott kérdésekatihaladasi lehéségek felvazolasa.
FIGYELEM! Arra 6sszpontositson, amit ténylegesen megvaldsitot

A kivonatok tartalmi kdvetelményei:

- Név, Cim

- Tartalom (Cuprins)

- Kulcsszavak (Cuvinte-cheie)

- A dolgozat & részeinek szintetikus 6sszefoglalédegefetpl-fejezetre haladvall).
- Valogatott kdnyvészet (Bibliografie seledtjy

IV. A kidolgozas lépései:

- atfogbtijekozodas szakirodalomban, azsektes kutatasi eredmények felmérése;

- a sajat kutatdsi eredmények szambavételekuatatdsi terv megvaldsitdsanak adott
szakaszaban;

- a gondolatmenet szerkezeti tagolaséat és logksddiliggéseit felvazolo, a kifejtést iranyitd
vazlatkidolgozasa és folyamatos tovabbfejlesztése aegginegirdsa soran;

- a kdnyvészet részletekbe mieavazlatpontokkal 6sszehangoéidulazasa, jegyzetelése;



- az alaptételek témor, vilhgos megfogalmazasa; kaulcsfogalmak pontos, egyérteltn
definicidja;

- az érvek, bizonyitékogsoportositdsa vazolt probléma csomopontjai kordl;

- az empirikus adatok, példak, illusztracelkendezésa vazlatnak megfeléén;

- a szbvegnegirasgoontrol-pontra haladva a vazlat alapjan;

- a megirt szovefigyelmeselolvasisaa szerkezeti-logikai hibak kikliszobolése;

- a szbvegmasodszori elolvasasa jegyzetelési valamint a stilaris és helyesitéibak
kijavitasa;

- azirodalomjegyzéktartalomjegyzékmellékleteldsszedllitasa,;

- a szbveg szamitogépes megszerkesztése.

FIGYELEM! Vazlat nélkil egyetlen lépést se tegyen!

V. A kidolgozéassal jar6 kovetelmények:

A szoveg felépitése, a problémaék kifejtése:

- a szbve@ranyosszerkezeti egységekre vald tagolasa (fejezetijeabtek, bekezdések);

- a szOvegegységek tartalmara utalé tomor, frappiémskésalcimekfogalmazéasa;

- a vizsgalt probléma évonalai mentén haladd, egymashoz kapcsol6do logiktejtések
formajaban épitkézkoherenggondolatmenet;

- afé szbvedegyen feszesen témaorientalt, problémacentriklksfejtés ne tegyen felesleges
kitéréket, kertlje a ledgazasokat;

- a kiegész#t megjegyzések, tdbbletadatok, a gondolatmenetstteridézetek keriljenek
labjegyzetekhe

FIGYELEM! Ne halmozza és ne duzzassza foloslegesen a lalgjeket, csak adf
szOveghez szigortan kapcsolédé elemeket vegye be!

Az empirikus informaciok feltarasa, felhasznaladegzelése:
- ide tartoznak: a kozvetlen medfigyelés, integaemélyes kozlés, levelek, sajtéanyagok,
kérdbives felmérés, kisérlet, szdvegelemzés, szovegwréls stb. atjan nyerldet
informaciok, feltarhato adatok.
- ezekkel kapcsolatban fontos:
- a kutatdsi modszer pontos leirdsa; a kisérlaat&sok vagy gyakorlati kutatasok
tomor leiré bemutatasa;
- a vizsgalt téma vildgos megfogalmazasa;
- az adatkodk korének pontos behatéarolasa;
- az adatgfjjtés korulményeinek (helyszin, dgont, eljards, mennyiség) pontos
megadasa;
- az adatok feldolgozasi, értékelési és értelmezzminpontjainak, eljarasainak pontos
ismertetése.
- alapos megfontolast igényel az arra vonatkozétéinhogy mely adatok és milyen
formaban kerllnek be & 6§z6vegbe és melyek kapnak helyet a mellékletekbigggelékben;
hogyan torténik az ezekre valé hivatkozas;
- a 16 szovegbe csak a kifejtés szempontjabol nélkil&tetes a szovegtestbe ol illesz&ed
adatok keruljenek be; a mas fontos forrAsdokumenkuszévegek, fényképek, levelek,
reprodukcidk, stb.) (teljes terjedelemben vagy egprezentativ részletként), valamint az
adatgyijtés és adatfeldolgozas segédanyagai (Keett, megfigyelési jegyikonyvek, stb.) a
Fuggelékben kaphatnak helyet.

Mas forrasokra tortéd hivatkozasok:

- Levéltari forrasok felhasznalasesetén meg kell adni: a levéltar neve és székhalyend
szdma €s neve; az allag jelzete; a fasciculus szmeat szama; az irat cime.

- On-line Ujsagok on-line irodalom on-line katalégusak on-line referencia forrasok
leléhelyeit koteleden meg kell adni, szdgletes zaroOjelek kozott. Rivww.hvg.hu],
[www.britannica.com]



- hem publikalt dokumentumnzald hivatkozéds esetén a név és a cim utdn méagdel a
dokumentum valés Aallapotat, (s amennyiben lehekelatkezés helyét és idejét is). PI.
[doktori disszertacid, BBTE, Kolozsvér, 2008.], [gdalevél, 2008. oktdber 25.], [kézirat];
- kutatasi jegydkodnyy beszamolbesetében meg kell adni a sorszamot és az elk&szité
idépontjat;
- testuleti beszamolokraalo hivatkozas esetén meg kell adni a testileéhez esemény
idépontjat;
- médiaprogramokradrtérd hivatkozas esetén meg kell adni a médium pontesgtnés a
program idpontjat (nap, 6ra);
- szabvanyokra szabadalomratortért hivatkozds esetén fel kell tlntetni a szamat, a
megjelenés helyét, dontjat.
FIGYELEM! Minden esetben fontos:

- azegyseéges hivatkozasi rendsxgvetkezetes alkalmazésa;

- ahivatkozasi szabalyokaradéktalan betartasa;

- pontosésellengrizhets adatok feltlintetése.

ldézes, idézetek:
- az idézeteknek illeszkedniuk kell a szoveg gratikdg@hoz;
- az idézeés legyekdzvetlena tanulmanyozott széveghmerit;
- masodkézti tortérns idézésesetén (ha semmiképpen sem keridlhadt) a hivatkozasnak
koteleden tartalmaznia kell az ,|dézi” megjegyzést és avitlen forrast kell megadnia
(nem azt, amire az eredetileg idézerd hivatkozik);
- csak indokolt esetben idézziink, s az idézet ddgne legyen hosszabb egy-két mondatos
szOvegnél;, amennyiben a gondolatmenet ennél hdsse#ézetet kdvetel meg, az idézett
szOvegekllonallo szovegtestkéjaienitsiik meg;
- legylnk tekintettel arra, hogy egy puszta idémmagaban még nem érv; idézetek nem
helyettesithetnek 6nalléan megfogalmazott érvddiebnyitékokat;
- idézni csak bétszerinti pontossaggal szabad; az idézet valanzélyegrészének kiemelése
csak a ,kiemelésstem” megjegyzés kiséretében torténhet: [Kiemeitsm — V.K ]
- idegen nyelit idézetek a & szbvegben csak akkor kaphatnak helyet, ha az ddézé
hangsulyosan indokolt és az adott idegen nyedzbvegnek nincs megbizhaté magyar
forditasa; ebben az esetben a dolgozat égEetabjegyzetberadja meg az idézett szdveg
szabad, vagy sajatkeforditasat, ,forditasslem” megjegyzéssel: [Forditadlém — V.K.]
- amennyiben idegen nydlvszdvegre a & szdvegben kevésbé hangsulyos hivatkozas
torténik, elégséges a hivatkozott szoveg gondolakapontossagra torekvmagyar nyeli
rekonstrukcioja, az idegen nyélgzoveg pedig idézet formajabiabjegyzetbéerdl.
FIGYELEM!

Idézzen pontosan és helyesen!

Kerllje az emlékezetre hagyatkozé idézést!

Az idézetbe ne kerlljon be elirds vagy helyesihéisa!

A szakirodalom:

- koteled a szakirodalomhdrom-négy nyelvemal6 tanulmanyozésa (a magyar és a roman

mellett még legaldbb egy vagy két idegen nyelvargnyosmegoszlasban, illetve latatott

téma sajatossagainakegfeleben;

- adolgozatodrodalomjegyzékének legalabb 25-30 cimet kelblaraznia;

- adisszertacidrodalomjegyzékébe ajanlatos 150-200 cimet belafioig

- az Irodalomjegyzéknelegyarant ki kell terjednie a ténaapkonyvészetérés azujabb

kutatasi eredményekbemutaté szakmunkakra;

- azlrodalomjegyzékbeajanlatos kilon feltiintetni:
- a) elsidleges konyvészeti forrasokat; b) @asodlagoskonyvészeti forrasokat
(monografidk, recenziok, stb.); c) lmrmadlagoskonyvészeti forrdsokat (szemlék,
kivonatok, beszamoldék, stb.);



- a) a kutatott témét hordoatapmiveket b) a témardl sz6l6 masfajta irasokatd|, -

rél” szakirodalmat).
- egykonyvészeti tételsetében koteléen fel kell tiintetni: a szefmeve, a rth cime, a kiadd
neve, a megjelenés helye, a megjelenés éve, ddaldEBN szam (nemzetkdzi azonositd
szam), (periodikak esetében ISSN szam);
FIGYELEM! A szakirodalomban minden olyan fivet fel kell tintetni, amelyekre a
szOvegben kozvetlenll vagy kdzvetve hivatkozaénikit

Az internetes (online) szakirodalom (e-bibliogréfia

- internetbl letdltott szévegek szakirodalomként valo felha@dasa csak abban az esetben
fogadhaté el, amennyiben a vizsgalt problémakoméellegesen nincs mas szakirodalma,
vagy nyomtatasban nem jelent meg, illetve nem érbledz interneten kdzzétett szoveg;

- az internetfl let6ltott szoveg nem helyettesithet nyomtatashaegjelent szoveget;
amnnyiben van kinyomtatott megfélpd, a kutatasban azt kell felhasznélni, s az
irodalomjegyzékben annak az adatait kell feltintetn

- internetes forrdsbol valé hivatkozas csakis atgwhonlapcimés a forrds felhasznalasi
idépontjanaka megadasaval fogadhato el;

- az internetes forrasndiozzaférheinek kell lennie a szakiranyitd és az értékblzottsag
tagjai szamara,

- az internetil letoltott konyvészeti tételek lettdeg ne haladjdk meg a felhasznalt
szakirodalom 40%-t.

FIGYELEM! Az internet nem helyettesitheti a tényleges kongivégznalatot!

Nyelv és stilus:
- alapvet kovetelmények:
- a szaknyelvierminol6giahelyes hasznalata;
- a terminoldgiai egyenletesség, kovetkezetesség;
- a vildgos, érthét szabatos, konkrét, egysietomor fogalmazasmaod,;
- a helyesirasi szabalyok maradéktalan betartasa.

VI. Etikai kovetelmények:
- masok gondolatainak felhasznalasérasapszerinti idézetekagy b) a mondanivald
osszefoglalaséormajaban kerilhet sor;
- idézéscsakis idédjelek hasznalataval torténhet;
- a mas szetik gondolataira, kifejezéseire, szovegeire aikatkozasmegkoveteli a forras
pontos megjeldlését;
- azadatvédelmszabalyok, délirdsok betartasa koteligz
- szigoruan tilos:
- a plagizdlas masolas (szovegeknek, szovegrészeknek az intethetrald
atvételét/atmasolasat is beleértve);
- a végzett kutatasban rejfeszélyforrasqkkockazati tényeik eltitkolasa;
- a kutatasi adatok vagy eredményeleghamisitdsaa kedvedtlen eredmények
eltitkolasa;
FIGYELEM! Az etikai kévetelmények be nem tartasa a kutatagééytelenitését és a
dolgozat visszautasitasat vonja maga utan!

V. Formai, szerkesztési kovetelmények:

A szbvegszerkesztés:
- A gondolatmenefejezetekrevald tagolésa:
- minden fejezetlj laponkezddik;
- afejezetcimekkdzépre rendezve [14 pontos kovéritett (Boldjikietl]
- azalfejezetek cimekdzépre rendezve [12 pontos kovéritett (Boldjikiel]



- egy alfejezeten bellli alfejezetek cimei: bakadezve [12 pontos kévéritett (Bold)
és dolt (kurziv/ltalic) beitkkel]
- tovabbi alfejezetek cimei: balra rendezve [norhal pontos dolt (kurziv/Italic)
betikkel]
- a fejezetek, alfejezetedorszamozasarkét lehebség kinalkozik:
- 3. 31 3.1.1. 3.1.1.1; 3.2. 3.2.1. 3.2.1.1.sth.
-, 1. a a p.;2.a a B stb.
- Bekezdéseformazasa a program bekezdésformazé ésldgeinek alkalmazasaval torténik.
(Enter + kijeldlés + vonalzon behuzés). (Bekezd@sézasra nem hasznéljuk a Tab-ot!)
- A szdvegen bellfelsorolas 1) 2) 3) vagy a) b) c).
- Tablazatok képek grafikonok kézépre rendezve, alul, kézépen sorszamozva émeaim
ellatva. Pl.1. 4bra. Az ala- és folérendelési viszony
- Kiemelésela szovegben — dolt et (kurziv/italic) szedéssel; kulonleges esetbekof@r
(Bold) szedéssel; alahuzast, ritkitast nem alkalmialz
- A miivek cimeis afolydiratcimek(a toldalékok nélkil!) adszévegben minden esetben dolt
befis (kurziv/ltalic) szedéssel jelennek meg.
- Amennyiben egynivon belili fejezetr@agy egytanulmanykotetben szerépganulmanyra
torténik hivatkozas, a i illetve kotet cimét dolt békkel irjuk, a fejezet vagy tanulméany
cimét pedig idégelbe tesszuk. Pl. Heideggéet és idjének A vilag vilagisaga” cirin
fejezetében...; Mannheim Kéroly ,A kultdraszociakigmegismerés sajatossagairol” éim
tanulméanya, amelj gondolkodas struktardimi kotetben jelent meg...
- Az évszazadokailtalaban romai szamokkal szokés irni.
- Zarojelek— kerek (), szogletes [ ] és csucsos < > zakjphsznalhatdk, ahol szikségesek.
- Idézetekesetében amézijelek ( ,...") hasznélata minden esetben kotéjeaz idézeten
bellli idézetet»...« idédjelekkel jeldljuk.
- Az idézetek szdvegébe besziliegészitéselszogletes zarojelek [| kdzé kerllnek; a
kihagyasokeldlése: [...].
- A szer? altali kiemelésaz idézeten belil: [Kiemeléslém — V.K ]
- A kiskovjelek nagykobjelek gondolatjelekkiilonbségted hasznalata fontos! PI. kiskijel:
Hume-tdl; nagykdtjel: Kolozsvar—Budapest, 112—-120; gondolatjel:
részeit — azokat).
- Oldalszamozateltétlentl sziikséges — fent, kzépen, arab szkahok
FIGYELEM!
A szibveg irasa kdzben hagyatkozzon az automatikiseyszerkesztésre, ne végezzen
mas szovegszerkesztésivaleteket, ne mddositson beallitasokat!
A szOvegszerkesztést egységesen végezze el akkikoramar a teljes szdveg
rendelkezésre all!
A dolgozat szamitbgépes megszerkesztése a worekgszévkesast maradéktalan
ismeretét és helyes felhsznaldsat feltételezi!!!

A labjegyzetek:

- Labjegyzetben kapnak helyet:
- a f6szbveg gondolatmenetéeltérs, vagy a gondolatmenetet medtdnegjegyzések,
kiegészitések, magyarazatok, pontositasok;
- aszamozasos modszdkalmazasa esetén a konyvészeti utalasok, hixasid;
- a felhasznélt forrasok megjeldlésével kapcsolatizgok;
- a hiteles magyar forditas nélkiilegen nyel¥ idézetek amennyiben a dolgozat
szerdje az idézetek tartalmat sajat atiltetésbengjdénélkil beépitette &$zovegbe;
- a 6szovegben éforduld hiteles magyar forditas nélkili idegen nyieldézeteknek a
dolgozat szeje altal készitettnagyar forditasai

- Szerkesztési szabalyok:
- alkalmazzon minden esetbkjegyzetekes ne végjegyzeteket;
- a jegyzetek szamozaséara hasznajotomatikus sorszamozast



- a 6 szovegben gegyzetszamminden esetbekdvetiés nem megéti a kdzpontozasi

jelet;

- a 16 szoveg szerkesztési szabalyai a labjegyzet-szk\srgekesztésére is érvényesek.
FIGYELEM! A labjegyzetek szOvegszerkesztését el kell végefthszbveg szerkesztéslét
flggetlenal

A szakirodalomra valo hivatkozas:
(Figyelem! A k6zpontozasi szabalyokat a megadott példakatjakl)

A szerd két hivatkozasi moédszekdzul valaszthat:

A) A ,név-év” mbdszer (Harvard-szisztéma) — 8zoveg kozofa dolgozat dszbvegében és
a hozza tartozo labjegyzetekben ikgrek zardjelben a szeré nevének (vagy az
irodalomjegyzékben kiemetimszénak a megjelenédvénel(amennyiben az illétszerstol
tébb mi szerepel a szakirodalomban), valaminblalszam(ok)nak feltiintetésével tortén
hivatkozés. PIl. (Nagy 1991. 234.), (White 125.5Katos 34, 45.);

- tobb oldalrakiterjed hivatkozas esetén az &lés utolsé oldalszamotgykotjel kapcsolja
Ossze. Pl. (Eliade 1997. 25-34.);

- két szerd esetén mindkét szérxezetéknevét megadjuk, nagyséllel 6sszekapcsolva. Pl.
(Schitz—Luckmann 1984. 271.);

- ketbnél tébb szerzesetén csak atss szerd nevét tintetjik fel. Pl. (Hell 2000. 115.);

- szerzkollektivaaltal osszeallitott kézikonyvek esetében cs&krayv cimél kiemelt elg
sz0(cimsz0) jelenik meg. PI. (Politikai 131.);

- tobb kotetes fihesetében a szérneve utdn &otet szaméis meg kell adni. Pl. (Polanyi I.
224);

- amondanivalé 6sszefoglalagarmaban tortéh hivatkozaskor &/6. (vesd 6ssze) jelolést
alkalmazzuk. Pl. (V6. Duerr 75.); amennyiben nadydzovegegység (pl. tobb fejezet)
mondanivalojat foglaljuk 6ssze, elégséges errevatkizott szer neve utani zardjelbe tett
kiadasi évszammal utalni. Pl. Az élettorténet éazonossag viszonyat Tengelyi (1998) a
kovetked...

- kbzpontozas a mondaton belll: Pl. ...az élet@ttien 6nidegen (Tengelyi 1998. 194.)
mozzanatokat ésitette meg...

- kbzpontozas a mondat végeén: Pl. ...ingazé béraaskdat keresték meg a kenyeriket. (VO.
Bird 1990. 5-15.) Az 4llandé bér nydjtotta...

B) A szamozasos modszer— Labjegyzetben a hagyomanyos jegyzetelési forma
alkalmazéasaval.

- az Irodalomjegyzékbemegjele konyvészeti adatokat (kiadd, kiadas helye, ideg@n
szukséges a hivatkozas alkalméaval feltintetni; séifgs aszerd nevédek (&ltaldban
keresztnév nélkul!), ani ciméek — amennyiben az illetszer#tsl tobb mi szerepel a
szakirodalomban — és azddalszamokak (adott esetbesorszamoRak vagy paragrafus
szadmoknak, mellettik zaréjelben az oldalszamoksjpé feltiintetése;

- két szerd esetén mindkét szérxezetéknevét megadjuk, nagyséllel 6sszekapcsolva. Pl.
Schitz—LuckmannAz életvilag strukturai271.

- kettinél tobb szerr esetén csak adss szerd nevét tuntetjik fel, amelyeef al] rovidités
kovet. Pl. Hell gt al]: Magyar filozéfia a XX. szdzadbahl7.

- szerzkollektivaaltal 6sszeallitott kézikdnyvek esetékdmyv cimgelenik meg. PIPolitikai
filozéfiak enciklopédiajal3l.

- ugyanarra a szefee (mire) tortéd egymast kovéthivatkozasok esetén &jo. (ugyanott)
jelolést alkalmazzuk. Uo.; Uo. 102.

- ugyanarra a fre tortéd, mas szeidkre vald kdzbeékéts hivatkozasok utan visszatér
hivatkozds esetén azm. (idézett nfi) jelolést alkalmazzuk, a szérmevének az Ujboli
feltintetésével. Pl. Kierkegaard: i.m. 87.

- a hivatkozasokban aintimedolt betisen(kurzivalva) jelenik meg.



- tobb oldalra kiterjedl hivatkozas esetén az &l6s utolsé oldalszamaiagykobjel kapcsolja
0ssze. Pl. AczeHogyan irjunk esszét4—33.

- A mondanival6 6sszefoglalagarmaban tortéh hivatkozaskor a/6. (vesd 6ssze) jelolést
alkalmazzuk. Ha az adott gondolatnak méasfoetlulasi helyeire is hivatkozunk, a ,lasd”
jelolést alkalmazzuk. PI.

V0. HeideggerLét és id. 225—-232.

Heideggerl ét és id. 115. Ezzel kapcsolatban lasd még...

- amennyiben a dolgozat sz&§e egy témahoz vagy egy gondolkod6hoz szigortan
hozzéatartozé alapiwek esetében a hivatkozasokat megkownyibviditési rendszert
alkalmaz, a szefzneve és a thcime helyett elégséges csak a roviditéseket hiaszna

FIGYELEM! A konyvészeti hivatkozasok modjat astel dontse el mieitt a szdveg
megiradsahoz hozzékezdene, és hasznalja egysédadatkezetesen ugyanazt a hivatkozasi
eljarast!

Az Irodalomjegyzek 6sszeallitas@zakirodalom, Bibliografia, E-bibliografia)
(Figyelem! A kézpontozasi szabalyokat a megadott példakatjak!)

A szakirodalomra valohivatkozasi opciétélfiiggien két dsszedllitasi lehdiség
kinalkozik:

1. Aki a ,név-év” hivatkozasi modszert valasztotta, a kbvetképpen jarhat el:

a) az elé sorban: aszerd teljes nevgnagybetivel irt csaladnév, kisbitel irt keresztnév
(vagy a keresztnév inicialéja) (idegen nevekbensaladnéwvil a keresztnév veséeel
elvalasztva; ha a névben inicidlé vagy roviditéyeyzel, ezt a néétt szintén vessz valasztja
el)];

b) Uj sorban: ani megjelenési évszamami cime(kurzivalva), a mi alcime (amennyiben
van ilyen, kurzivkiadd nevekiadas helyePlI.

VAJDA Mihély

1992A torténelem vége? Kdzép-Eurdpa — 19B8azadvég Kiadd, Budapest.

JASPERS, Karl

2004A filozéfiai hit Attraktor Kiadd, Mariabesri-Godolb.

Mas példak: LENDVAI L. Ferenc; POPPER, Karl R.; GAMER, Hans-Georg

- tobb mi megjelenése esetén ugyanabban az évben az eflyek ar évszamokhoz csatolt
a,b,c-vel kilonboztethé&t meg. PI. 1995a 1995b 1995c¢

- tobb szerd esetén a nevekeharom szerdig Kkell feltintetni; ilyenkor a neveket
nagykdbjelek kapcsoljak 6ssze. Pl.

HELL Judit—-LENDVAI L. Ferenc—PERECZ LéaszI6

2000Magyar filozofia a XX. szazadballss rész. Aron Kiado, Budapest.

- haromnal tébb szetizesetén aelss szerd (szerkeszt) neve utan azef al] roviditést kell
alkalmazni;

- szergkollektivaaltal osszeallitott kézikbnyvek, segédkdnyvek @set szer nevét ami
cimehelyettesiti, a cim elsszavat nagybével irva. PI.

POLITIKAI

1995Paolitikai filozofiak enciklopédiajakossuth Kényvkiado, Budapest.

- tobb szer& tanulmanyéat egybedjté tanulmanykotetekesetén a szerkeézfilletve a
valogatas készitenek) neve jelenik megterk) (val.) ill (ed) réviditéssel. PI.

FEISCHMIDT Margit (szerk.)

1997Multikulturalizmus Osiris Kiadd, Budapest.

- gyujteményes kotetekhemanulmanykotetekbermegjelent kdzlemények esetében: a
tanulmany szerének neve, a tanulmanykotet megjelenési éve, alrtémy cime, In a
tanulmanykotet szebpe, vagy szerkeséje, a kotet cime (kurziv), kiado neve, kiadas helye
tanulmany el§ és utols6 oldalszama. Amennyiben a tanulmanyk&iegrdje vagy



szerkes#ije azonos a hivatkozott tanulmany s#gkzel, akkor masodjara csak: (ugyard)
rovidités jelenik meg. PI.

BAUMAN, Zygmunt

1997 Modernség és ambivalencia. In Feischmidt Mdggierk.): Multikulturalizmus Osiris
Kiadd, Budapest. 47-59.

HABERMAS, Jurgen

1994 A modernség: befejezetlen program. Ifr Walogatott tanulmanyok Atlantisz,
Budapest. 259-308.

- foly6iratokban(periodikdkban) megjelent kzlemények a koveskewdon tintethék fel:
szerd neve, a folydirat megjelenési évszama, a kozlenwdme, a folydirat cime (kurziv!),
szama, a kbzlemény élgs utolso oldalszama. PI.

BRUNCSAK Istvan

2001 A halott Isten 6rokséegiellék 21. 7-18.

- amennyiben a tanulmanyozottiimidbb javitott vagy atdolgozottkiadast is megért, az
adatsor végen kerek zaréjelben fel kell tintetmigyha tanulmanyozott kiadas sorban a
hanyadik. A ni cime utan ajanlatos megadni kerek zardjelben &% eredeti kiadas
évszamat is. PI.

GADAMER, Hans-Georg

2003 Igazsag és modszer. Egy filozofiai hermeneutikaatsz (1960). Osiris Kiado,
Budapest. (Masodik, javitott kiadas).

- amennyiben a tanulmanyozottinek tébbféle forditdsa van forgalomban, & cime utan
ajanlatos megadni a felhasznalt forditas forditas a nevét (ford.) megjeldléssel. PI.
ARISTOTELES (= ARISZTOTELESZ)

1992Metafizika Halasy-Nagy Jozsef (ford.). Hatagu Sip AlapityaBydapest.

- amennyiben egy kiadvanyon nem tiuntették fel agz@&mwot,é.n. (év nélkil) réviditést
alkalmazunk. PI.

GADAMER, Hans-Georg

é.n. Szoveg és interpretacio. In Bacsd Béla (sgeBzbveg és interpretacidCserépfalvi
kiadasa. 17-42.

- amennyiben egy kiadvanyon nem tiintették fel adinevét,s.n. (sine nomine) roviditést
alkalmazunk. PI.

VERES IIdiké6 (szerk.)

2006 Megidézett reneszanddanak Tibor szuletésének 75. évforduloja tisréeterendezett
nemzetkdzi konferencia anyaga. s.n. Miskolc.

- meg nem nevezett széranivére vald hivatkozas esetén a kiadvany cimét (g e
~Munkatérsunktél” alairassal megjelent Ujsagcikletében) vagy a testulet nevét (pl. egy
egyesuleti kozgylésen elhangzott beszadmol6 esetében) kell azokésiténegadni. PI.
SZABADSAG

2007 Faluturizmus Kalotaszegen. (Munkatarsunk8tpbadsag?007. augusztus 22.

- a dolgozat szefre egy témahoz vagy egy gondolkodbhoz szigoruanzdtartozo
alapniivek mellett a hivatkozdsokat megkdnidyif{konvenciondlis vagy sajatkéeg
megalkotott) réviditéseket tiintethet fel. Fontos, hogyegységesroviditési rendszert
alkalmazzon!

2. A szamozasos mébdszevalasztasa esetén adldiek annyiban modosulnak, hogy az
évszam a kiadasi hely utan kerdl. PI.

HEIDEGGER, MartiniLét és id. Gondolat Kiadd, Budapest, 1989.

POPPER, Karl R.: Igazsag, racionalitas és a tudgosatudas gyarapodasa. In Laki Janos
(szerk.):Tudomanyfiloz6fiaOsiris Kiadd, Budapest, 1998. 107-120.

BRUNCSAK Istvan: A halott Isten 6roksédéellék 2001. 21. 7-18.

FIGYELEM! Az Irodalomjegyzékben szer@pkonyveészeti tételek a székznevei szerinti
abécésorrendben kdvetik egymast!
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Néhany tanacs a dolgozatironak:

* A kutatds kulcsa a helyes és vilag@ésdésfeltevésa szakdolgozatiras§@vazlat!

* Mielétt hozzéalatna a munkéahoz, olvasson el figyelmesddmy kész dolgozatot!

* A jegyzetlapokon, céduldkon folyamatosan és pardintetesse fel a kdnyvészeti adatokat
és oldalszamokat!

+ Csak azt irja le, aminek az értelmével On igdisan van!

* Kertilje a folosleges altalanositasokat és nedikogzek tulzasokba!

» Fogalmazzon egysZ@n, pontosan, vilagosan!

» Soha ne idézzen pontatlanul és a forrAsok megadAkil!

* Ne idézzen olyasmit, amit a sajat szavaival ig e fogalmazni!

Az irodalomjegyzéket vezesse a szdveg kidolgaadgirhuzamosan, folyamatosan!

* A kdnyvészeti adatokat a kiadvanyok cimoldaldnélle, ne a kil boritérol!

* A formai megoldasokban legyen kovetkezetes!

* Alkalmazzon mindvégig egységes jeldlési €s hivadlsi rendszert!

» Kovetkezetesen kerllje a plagizalas barmely mbdja

« Kerlllje a személyeskedést és a moralizalast!

* Legyen tekintettel hdrom kdvetelményre:

a) Az érvényessédvaliditas) kovetelménye: Kutassa ténylegesen ari, a kutatdsanak a
targya!

b) Az objektivitds kdvetelménye: Ne tévessze Ossze a sajat allaspentezemélyes
véleménnyel!

c) A megbizhatésadellersrizhetbség) kdvetelménye: Vizsgalatainak az ismételt agég
vezessen ugyanahhoz az eredményhez!

» Készuljon el a dolgozattal legalakét héttela leadasi hatarédelott!

» Kinyomtatas ditt olvassa el még egysziggyelmesen a széveget!

» Torekedjék a teljességre, mert csak igy lathega hogy a dolgozata miért nem lehet
tokéletes!

FIGYELEM!

A tudomanyos szakiranyitoval tortén elézetes konzultaciok és a szakiranyitd
észrevételei alapjan végzett médositasok nélkididieadolgozat nem fogadhato el!

A felsorolt kdvetelmények be nem tartdsa a dolgogiszautasitasat vonja maga
utan!

Dr. Veress Karoly egyetemi tanar

Alabb kovetkeznek a cimlapok!



11

[Disszertacio kuls boritéja]

UNIVERSITATEA ,BABE S-BOLYAI”
CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE ISTORIE SI FILOSOFIE
SCOALA DOCTORAL A DE FILOSOFIE

TEZA DE DOCTORAT

Conducator de doctorat:
PROF. UNIV. DR. NUME PRENUME

Student-doctorand:
NUME PRENUME

2013



12

[Disszertacio belscimlapjal

UNIVERSITATEA ,BABE S-BOLYAI”
CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE ISTORIE SI FILOSOFIE
SCOALA DOCTORAL A DE FILOSOFIE

A doktori szakdolgozat cime

Titlul tezei

Conducator de doctorat: Student-doctorand:
Prof. univ. dr. Nume Prenume Nume Prenume

2013



13

[Kivonat cimlapja]

UNIVERSITATEA ,BABE S-BOLYAI”
CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE ISTORIE SI FILOSOFIE
SCOALA DOCTORAL A DE FILOSOFIE

Titlul tezei

REZUMATUL TEZEI DE DOCTORAT

(azon a nyelven, amelyen a kivonat készlt)

Conducator de doctorat: Student-doctorand:
Prof. univ. dr. Nume Prenume Nume Prenume

2013



